Comuna de Helvecia

ORDENANZA N° 40/2023

VISTO:

La necesidad de delimirar las tareas inherentes al cargo de Secretario \dmmlstmm o en
esta Comuna de Helvecia.

Las facultades conferidas en la Ley Organica de Comunas N° 2439 de la Provincia de
Santa Fe.

CONSIDERANDO:

Que existe la necesidad de delimitar las tareas inherentes al cargo de Secretario
Administrativo en esta Comuna de Helvecia.

Que conforme la Ley Organica de Comunas N° 2439 de la Provincia de Santa I'e, se
establece en el Art. 34 que “Todos los actos que suscriba el Presidente, asi como las comunicaciones gie
dirija, deberdn ser refrendadas por el Secretario”, siendo ésta una de las tareas de su exclusiva
responsabilidad.

Que se debe dictar el acto administrativo correspondiente a los efectos mencionados.

POR TODO ELLO:

LA COMISION COMUNAL DE HELVECIA,
SANCIONA Y PROMULGA LA SIGUIENTE
ORDENANZA

Articulo 1 — Dispongase que son tareas inherentes al cargo del Secretario Administrativo
Comunal las siguientes:

a) Firmar conforme al ardculo 34 de la Ley Organica de Comunas N° 2439 de la Provincia de
Santa Fe.

b) Asistir a la Comision Comunal en todo lo que sea requerido.

¢) Elaborar los informes que se le requieran.

d) Dlaborar propuestas de reforma y modernizacion del area administrativa.

e) Llevar registro de las notas y correspondencia saliente.

f) Colaborar en la redaccion de las actas de Comision Comunal y llevar su registro y custodia,
asegurando su digitalizacion.

g) La custodia de las Ordenanzas, Resoluciones y Actas Comunales, ranto las fojas moviles
como los libros en los que consten plasmadas.

h) Formar expediente de todo oficio o cédula recibidos.

i) Cualquier otra tarea que le sea requerida por Presidente o Comision Comunal dentro de sus
funciones.

Articulo 2 — Establézcase que el Secretario Administrativo cumplira las rareas de Jefe de Mesa
de Entradas y Jefe de Personal.

Articulo 3 — De forma. Registrese, comuniquese y oportunamente archivese
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